موارد ذیل جهت گرفتن یک سوم اول هزینه های طرح توسط مجریان محترم طرحهای تحقیقاتی تهیه شود:
1- فتوکپی حکم کارگزینی، شناسنامه و کارت ملی مجری طرح ( 4 سری ) 

2- فتوکپی حکم کارگزینی، شناسنامه و کارت ملی ضامن طرح (4 سری) 

3- خرید سفته به مبلغ کل طرح بر اساس پروپوزال 20 برگی نهایی
4- امضای روی سفته ها (2 امضا) توسط مجری، نوشتن آدرس کامل و شماره تلفن
5- امضای پشت سفته ها ( 2 امضا) توسط ضامن، نوشتن آدرس کامل و شماره تلفن 
6- کپی از سفته های طرح ( 5سری، پشت و رو)
7- 5 نسخه پروپوزال 20 برگی نهایی که قسمت امضاهای آن کامل شده باشد
8- CD پروپوزال 20 برگی نهایی
· جهت گرفتن یک سوم دوم:

     1- اصل فاکتورهای طرح (1 سری کپی)

2-  گزارش پیشرفت کار که به امضای ناظر طرح رسیده باشد (1 سری کپی)
· جهت گرفتن یک سوم نهایی: 
    1- اصل فاکتورهای طرح (1 سری کپی)

2- چکیده طرح (2 سری کپی)

3- پرینت گزارش نهایی طرح در فرمت مجله علمی- پژوهشی یافته که قبلا به تایید داور و ناظر طرح رسیده باشد 

4- 3 نسخه زرکوب از گزارش نهایی طرح در فرمت مجله علمی- پژوهشی یافته که قبلا به تایید داور و ناظر طرح رسیده باشد 

5- CD گزارش نهایی طرح در فرمت مجله علمی- پژوهشی یافته
